
93

PEMERINTAH KABUPATEN MALANG

DINAS PENAI{AMAN MODAL
DAIY PELAYANAN TERPAI)U SATU PIIYTU

NOMOR SOP 3L /E,KO 12022
TANGGAL PEMBUATAN November 2022
REVISI KE
TANGGAL REVIU
TANGGAL EFEKTIF Novep,he+?Q22
DISAHKAN OLEH AS PEITANAMAN MODAL
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NAMA SOP /ro*o, rzrn pRArrrrK A*UprrlrruR TERAprs/
DASAR HUKI'M KUALIFII(ASI PELAI(SANA
1. Undang-Undang Nomor 36 Tahun 2OOg tentang Kesehatan;
2. Undang-Undang Nomor 36 Tahun 2OL4 tentang Tenaga

Kesehatan;
3. Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 34 Tahun 2018

tentang lzin dan Penyelenggaraan Praktik Akupuntur
Terapis.

1. Memiliki pengetahuan tentinglzin Praktik Akupuntur Terapis;
2. Memahami Izin Praktik Akupuntur Terapis;
3. Memahami tentang mekanisme pelayanan Izin Praktik Akupuntur Terapis;
4. Memahami dasar penetapan izin dan syarat-syarat lzin Praktik Akupuntur

Terapis;
5. Memiliki keterampilan mengelola data dan informasi;
6. Mampu menyampaikan informasi secara lengkap, terbuka, bertanggungjawab,

serLa santun kepada pihak yang memerlukan.

KETDRI(AITAN PTRALATAIT / PERLEIT GIIAPAIT
SOP Surat Keluar 1. Seperangkat komputer dan printer;

2. Alat tulis kantor;
3. Koneksi utifi dan perlengkapannya.

PERINGATAN PTIVCATATAIV DAII PIITDATAAIT
Apabila Akupuntur tidak memiliki Izin Praktik Akupuntur
Terapis maka tidak dipeerkenankan melakukan praktik
akupuntur terapis dan akan dikenakan sanksi sesuai
peraturan perundang-perundangan yang berlaku.

1. Agenda surat keluar;
2. Dokumen perizinan tersimpan dalam basis data system.
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I

Mengunggah berkas Ircrsyuatan
sesuai jenis lrermohonm izin -l Persymtan perizimn O hari

kerja
Berlos pcs1.6tan tcrunggatl
dan notifikasi kepada petugas
bidmg perekouomian

2

Melakukan pemedksaan berkas
izin yalg diunggah pemohon,
alnbila berkas lmgkap maka
ditcruskan ke tim teknis Dims
Kesehatan, apabila tidak
lengkap berkae dikernbalikut ke

lrmohon untuk perbaikan

Tld

-l

Berkas pemrohonm I hari
kerja

1. Berkas permohonal tcrpilah
sesuai hal( a-kses verifikator
2. Notilikasi kepa.da Dims
IGsebatan
3. Notifikasi kepa.da Pemohon
4, Pemohon menerim Tanda
TerimPermohom

s

Mel,akukan Verifikaei teknis
berkas trrcrmohonan, apabila
berlas telah valid mka
mengunggah rekonrendasi
"disetujui" sedangkan apa.bila
berkas tidak valid maka berkas
dikembalikan ke Pemohon
untuk perbaikan

Tidak

Berkas permohonan 2 hari
kerja

1. Rekomendasi teknis Dfums
Kesehatan ljerunggah
2. Notitkasi kelmda petugas
bidalg perekonomian

4

Melakukan veri&kasi berkas dan
Rekornendasi Teknis, apabila
sesuai dm "disetqjui" mata
dibuatlm Dmft Surat lzin
Praldik dan diomskan ke
pimpinm, apatrila "tidak
disetujui" maka di kembalikan
La s6^$^h rrns,L 

--L-iLon

Tldak

Ilerkas pmohonan
dan Rekomendasi
Telsxis Dinas Kesehatan

I hari
kerja

Rekomendasi "disetujui" maka
Draft Surat lzin Plaktik
trreetak

5
Melakukm paraf DroJ? Sumt
Izin Praktik

-l
Dmf Sumt Izin Pmktik 2 jaru Drqft Sumt Izin Praktik tel,ah

di pamf

6
Memberi paraf pada D/aJt Sumt
Izin Pmktik

Dral Surat lzin Pmktik 4 jarn Dral Surat lzin Praktik telah
di paraf

7
Memberi pamf pada DrqE Sumt
Izin Praktik

DmTt Sumt lzin Pm.lrtik 2 jun Dmrt Sumt lzin Pra-ktik telah
di pamf

a
Mencetak Sumt lzin ftaktik Dqft Surat lzin Praktik 4 jam Sumr Izin Pm-lctik telah di

cetak

9
Meflandatangmi Surat Izin
Ilaktik

Srrrat Izirr Praktik 4 jarn Sumt lzin Praktik telah di
tandatangani
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lo
Mernberi Domor dan
membubuhkm stempel pada
Sumt lzirr ftalrtik

Sumt Izin Praktik 2 jam Surat lzin Pmktik telai
bemomor dan berstemlxl

11

Melakukm serming Sutat lzir
Pmktik dan mengunggah Sumt
Izin Praktik pa<la aplikasi nakes
dan Memberikm notifikaei
melalui aplikasi kepa.da

lrcmohon baltwa Surat Izin
Praktik telah terbit kemudim
mengmipkan softmpg mupm
lwd@pg Sumt lzin hal(tik

Sumt lzin Praktik telah
bemomor dan
bemtempl

2 jam l. Sumt Izin Pm.ktik telah di
saD
2. Surat lztr ftaktik t€lah
tEmimpal dalam komputer
lokal dan database sistem
3. Surat tzin Pmlrtik tereimpa.n
dalam bentuk hardcopv
4. Notifikasi pa.da daahboard
pemohon bahwa Sumt lzia
Praldk telah terbit (dmuloul
Tiket Pengambilan) dm dapat
diambil di Dinas Pemmman
Modal dan Pelayanm Terpa.du
SahI Pintu

t2
Melakukan register perryemtm
Sumt Izin ltaktik

Sumt Izin Pmlaik telatr
di nomori dan sternpel

2jm Sumt Izin Prakik teregister

13

Menyemhkau Tiket Pengambilm
dm fotocopy KTP (sunt kuasa
bermatemi Rp.1O.OOO bila
dikuasakm)

_-l Sumt Idn Praktik 2 jam Surat Izin Pra.ktik diterima
pemohon

T(}TAL 7 hrrl
h.erJs
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